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Circolare n.78 Docenti – ATA 
Pusiano,  14 Gennaio 2023 

Ai docenti della  
Scuola Primaria 

 
Oggetto:  scrutini primo quadrimestre 2022-2023 – Scuola Primaria 
 

Si comunicano di seguito le procedure cui attenersi in occasione delle operazioni di scrutinio 
relative al primo quadrimestre. 
 

Prima dello scrutinio 
 

1. I docenti inseriranno le proposte di giudizioentro il 31.01.2023, utilizzando eventualmente 
il raccordo precedente lo scrutinio. Per eventuali problemi d’inserimento sarà possibile 
rivolgersi ai responsabili informatici di plesso o al prof. Lamia. 

2. Il docente prevalente inserirà la proposta di giudizio per il comportamento e per 
l’educazione civica. 

3. La proposta di giudizio globale potrà essere inserita dal docente prevalente oppure 
direttamente in scrutinio.  

4. I docenti di IRC dovranno inserire la proposta di giudizio. 
5. Gli scrutini saranno effettuati in presenza.  

 
Durante lo scrutinio 
 

1. I docenti che si occupano di progetti e di potenziamentopossono partecipare allo 
scrutinio, ma senza diritto di voto nelle classi in cui prestano servizio; devono, in 
alternativa, produrre una relazione circa la loro attività al docente prevalente. 

2. Verranno discussi, deliberati e trascritti tutti i giudizi.  
3. In assenza di elementi valutativi si attribuisce il giudizio di non classificato. 
4. In caso di votazione non è ammessa l’astensione. In caso di parità prevale il voto del 

Dirigente o del suo delegato. 
5. Si formulerà il giudizio globale quadrimestrale sul livello di maturazione raggiunto da 

ciascun alunno. 
6. I giudizi definitivi saranno trascritti nel sistema informatico predisposto. 
7. Di tutte le operazioni verrà redatto apposito verbale (modello presente nel Registro 

Elettronico) che verrà firmato digitalmente da tutti i presenti allo scrutinio ( si 
raccomanda di avere con sé le credenziali personali). 

8. La parte dei DATI SCRUTINIO dovrà essere compilata con l’elenco dei docenti 
specificando il nominativo del Dirigente, se presente, e del Segretario.  

9. Si invitano i docenti prevalenti a lasciare in bianco la numerazione del verbale, che sarà 
completata dalla Segreteria. 

10. Sul verbale dovranno essere evidenziate le situazioni particolari e gli interventi da 
proporre ai genitori per il recupero delle lacune. 
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I docenti prevalenti invieranno il verbale dello scrutinio con tabellone valutazione, giudizi e 
obiettivi alla Segreteria Digitale (SD). 
 
Il documento di valutazione sarà visibile on-line alle famiglie prima dei  colloqui del 
16.02.2023. 
La Segreteria provvederà a stampare il documento di valutazione per la consegna alle famiglie. 
 

Calendario degli scrutini 
 

Plesso  Data 
dalle 13.00 
alle 14.00 

dalle 14.00 
alle 15.00 

dalle 15.00 
  alle 16.00 

  dalle 16.00 
    alle 17.00 

 dalle 17.00 
   alle 18.00   

Pusiano 01.02.23 1^ 2^ 3^ 4^ 5^   

Proserpio  02.02.23 1^ 2^ 3^ 4^ 5^   

Longone 03.02.23 1^ 2^ 3^ 4^ 5^   

Eupilio 06.02.22 1^ 2^ 3^ 4^ 5^   

 
 I docenti prevalenti sono delegati a presiedere le operazioni di scrutinio in caso di assenza 
del Dirigente. 
 

PLESSI  Classe I  Classe II  Classe III  Classe IV  Classe V  

EUPILIO Proserpio 
Patrizia 

Frigerio    
Carlotta 

Casati Chiara Colombo  
Natalia 

Brenna Isabella 
  

LONGONE 
  

Caligiore 
Chiara 

Pontiggia Katy Brambilla 
Manuela 

Vanossi Elisa Brunelli Barbara 

PROSERPIO 
  

Catanese 
Eleonora 

Ranalli Laura Colombo    
Emanuela 

Tavecchio 
Barbara 

Sala Cristiana 

PUSIANO Acquistapace 
Claudia 

Panzeri Giuliana Vanossi    
Elisabetta 

FrigerioCarme
n 

Mazzucconi 
Giovanna 

 
                                                                                                                                         
                                                                                                                                           

        F.to Il Dirigente Scolastico 
        Eleonora Maria Farina 

  
 


