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Comunicazione n. 51 

Pusiano, 19 Ottobre 2016 

 

        Ai docenti di tutti i plessi 

 

 

Oggetto: piani di lavoro 

 

 

I docenti sono invitati a predisporre e a consegnare i seguenti documenti: 

 

1. piano di lavoro di classe (a cura del coordinatore del consiglio di classe nella 

Secondaria e del docente prevalente nella Primaria); 

2. piano di lavoro dei singoli docenti; 

3. eventuali PEI, PDP (tre copie); 

4. eventuali piani di lavoro personalizzati per alunni di origine straniera; 

5. eventuali richieste di attivazione immediata di sportelli, compresenze, corsi 

pomeridiani per alunni in difficoltà. 

 

Si precisa che, in coerenza con la nuova documentazione d’Istituto, in particolare il RAV 

(Rapporto di autovalutazione), il PDM (Piano di miglioramento) e il POF triennale 2016-

2019, si è iniziato un lavoro di rivisitazione ed aggiornamento dei moduli; nello specifico 

sono stati modificati i piani di lavoro individuali (validi per tutti i docenti) e sono in via di 

ridefinizione i piani di lavoro di classe della scuola secondaria. Pertanto ciascun docente 

dovrà utilizzare ESCLUSIVAMENTE i nuovi modelli. 

 

In relazione ai moduli non modificati, dovranno essere utilizzati quelli già in uso. 

 

Ciascun docente consegnerà una sola copia cartacea dei documenti prodotti al 

responsabile di plesso che li raccoglierà e li recapiterà alla segreteria con elenco 

nominativo; si raccomanda pertanto ai singoli docenti di tutti i plessi di non consegnare le 

varie documentazioni in ordine sparso. 
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Inoltre, al fine di creare un archivio d’Istituto delle progettazioni, ogni docente invierà una 

copia digitale della documentazione prodotta dal proprio indirizzo di posta elettronica 

alla mail programmazionirosmini@gmail.com 

 

Per consentire e facilitare l’archiviazione si richiede gentilmente di nominare i files 

secondo l’esempio seguente: 

 

COGNOME_NOME_PianodiLavoro_16-17_PLESSO (per le progettazioni individuali); 

 

COGNOME_NOME_PianodiClasse.._PLESSO (per i piani di lavoro di classe). 

 

 

La consegna, solitamente prevista per fine ottobre, sarà prorogata per il corrente anno 

scolastico al 30 novembre 2016. 

 

Si confida nella consueta collaborazione di tutti. 

 

                                                                       F.to Il Dirigente Scolastico 

Eleonora Maria Farina 
            Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

             ai sensi dell’art.3 comma 2 del decreto legislativo n. 39/93 
            

 

In allegato: il nuovo modello di progettazione individuale 

Seguirà modulo per la progettazione del Consiglio di classe 
 
 
 


